
Assistenz im BackOffice (m/w/d) 
 

Du bist gut im Organisieren, suchst eine neue 
Herausforderung und hast eine kommunikative Ader? 

Dann bist du unsere neue Biene! 
Wir suchen Verstärkung für unser BackOffice-Team für 
allgemeine Sekretariatsaufgaben. Außerdem soll 
vertretungsweise im Urlaubs- und Krankheitsfall am 
Empfang die Stellung gehalten werden. 
 

Lust auf diese abwechslungsreiche Tätigkeit und ein 
Team voller Frauen-Power? Wir freuen uns auf dich! 
 

Melde dich bei unserer Personal-Biene Nicole Baier 
unter 0711/99007-797 oder bewerbung@egs-plan.de 
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