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Wir realisieren seit mehr als 20 Jahren mit großer Leidenschaft energieeffiziente Gebäude und klimaneutrale
Quartiere. Das Portfolio unseres Ingenieurbüros reicht von der Energie- und Gebäudesimulation über die
Planung von Gebäudetechnik und Bauphysik bis hin zur Bauüberwachung und Betriebsoptimierung. Mit
unseren fachübergreifenden Teams erarbeiten wir innovative und wirtschaftliche Lösungen für unsere
Kunden und beraten zur Nachhaltigkeit und Zertifizierung. Umsetzungsprojekte profitieren von der Mitwirkung
in Forschungsprojekten und der engen Kooperation mit Hochschulen und Universitäten.
Unser engagiertes Team sucht als Verstärkung für die Kaufmännische Abteilung einen

studentischen Mitarbeiter
zur stundenweise Unterstützung

(m/w/d)

Ihre Aufgaben
· Vertretung unseres Empfangs: z.B. Telefonzentrale, Postverteilung etc.

· Unterstützung im Bereich Büroorganisation, Marketing und Projektmanagement

Ihre Kompetenzen
· Microsoft Office Grundkenntnisse, gerne auch in Adobe InDesign, Illustrator oder Photoshop

· Flexibilität, um an 1-2 Tagen in der Woche mind. 4 h vormittags zu arbeiten

· Eigenständige, verantwortungsbewusste und zuverlässige Arbeitsweise

· Führerschein Klasse B

· Einsatzfreude, Engagement und Teamfähigkeit

Unsere Vorzüge
· Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit einem breiten Spektrum an Aufgaben und

Eigenverantwortung

· Attraktiv und zentral gelegener Arbeitsplatz

· Möglichkeit auf einen weiteren Einstieg im Unternehmen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung in
einem PDF-Dokument an bewerbung@egs-plan.de.


