EGS-plan Ingenieurgesellschaft fir

Energie-, Gebaude- und Solartechnik mbH Om

EGS-plan — seit mehr als 20 Jahren stehen wir fur die nachhaltige Entwicklung und Umsetzung von
Energie- und Klimakonzepten fir Gebaude und Siedlungen. Die Basis unseres Erfolges — belegt durch
zahlreiche Preise und Auszeichnungen — bilden unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Gemeinsam
mit rund 90 Beschéftigten arbeiten wir in interdisziplindren Teams an zukunftsweisenden und
wirtschaftlichen Ldsungen, die unsere Kunden begeistern und unser Unternehmen weiter voran-
bringen — Fachkompetenz und Leidenschaft fir unseren Beruf helfen uns dabei.

Werden auch Sie Teil unseres starken Teams. Zur Unterstitzung unserer kaufmannischen Abteilung
suchen wir eine/n

Burokaufmann (m/w/d) mit
Schwerpunkt Marketing

in Vollzeit

lhre Aufgaben

o Eigenstandige Erledigung von Marketingaufgaben wie z.B. Pflege der Homepage, Social
Media und unserer Projektdatenbank

e verantwortungsvolle und termingerechte Ubernahme von administrativen Vorgéngen und
Unterstltzung des Projektmanagements z.B. bei kundenspezifischen Projektprasentationen

¢ Planung von internen und externen Events

e Vertretungsweise Ubernahme Empfang

lhre Qualifikation

o Erfolgreich abgeschlossene Kaufmannische Ausbildung, z.B. Kaufmann fir Biromanagement
(m/w/d) oder Kaufmann fir Marketingkommunikation (m/w/d)

Freude am Texten (zielgruppen-/fachspezifisch)

Strukturiertes und mitdenkendes Organisationstalent

Versierter Umgang mit MS-Office-Programmen (Photoshop und InDesign von Vorteil)
Idealerweise Erfahrung mit Craft CMS

Sehr gute Deutschkenntnisse und Grundkenntnisse der englischen Sprache

Wir bieten

o Die Mdoglichkeit nicht nur Gber den ,,Green Deal” zu sprechen, sondern selbst an innovativen
und zukunftsweisenden Projekten mitzuwirken

e Hohe Eigenverantwortung, offene Kommunikation und kurze Entscheidungswege

o Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit einem grolen Spektrum an Aufgaben

o Flexible Arbeitszeiten und vielfaltige Weiterbildungsmaoglichkeiten

Mitarbeiter, die vorausdenkend, |6sungsorientiert und teambewusst arbeiten, sind entscheidend flr
unseren Erfolg. Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige
Bewerbung mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung in einem PDF-Dokument an bewerbung@egs-
plan.de.
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